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一、教学思路

《大学计算机基础》课程是针对学校非设计类专业学生开设的一门公共必修课

程，内容涵盖计算机的基础知识、基本概念和基本操作技能，强调常用系统软件和

应用软件的使用，同时兼顾计算机应用领域的前沿知识，为学生进一步学习和应用

计算机打下基础，培养学生的实践能力、创新能力、分析和解决问题的能力。

二、教学内容

本周按照课程教学进度计划和大纲计划，讲授《大学计算机基础》第五章节的

内容——《信息处理与发布》，主要学习办公软件演示文稿的制作和使用，掌握对

演示文稿的编辑、视觉效果和播放效果的设置，并在生活中学以致用。

三、教学实施过程

（一）教学手段选用

1. 多媒体教学互动端

线下课程再多媒体教室进行授课，采用一人一机的方式，通过多媒体教师端将

教学内容操作演示给学生，学生同步进行模仿练习。

2. 九斗学习平台

机房授课重在实践练习，课下的知识预习和复习回顾，会安排在课本教材配套

学习平台，包括课件、微视频、电子版教材 PDF 文件、拓展音频、视频等教学扩展

相关文献资料，会提前上传到九斗学习平台中，方便学生查看，进行课前、课后自

主学习探究。

3. 课堂互动

线下机房授课，可以通过教师端直接展示教学课件，音视频、一级模拟练习软

件、及最新网站信息等教学资料。线下的互动更直接可以了解学生的掌握情况，及

时进行课堂提问，强调本节课的重难点，并详细讲解，查看学生作业完成情况，随

时解答，以解决课堂中所出现的问题。

（二）教学过程



1.知识回顾：

课前将上次作业下发，并对上次所学的知识进行复习，根据前几周学生作业

中出现的问题，重点回顾了 EXCEL 中函数与公式的使用和功能。

2.新课导入：

本周开始学习演示文稿的编辑和使用。通过课前导入，引出本节内容演示文

稿的编辑、视觉效果和播放效果的设置。选取学生们感兴趣的体育方面的内容作

为教学案例，如北京奥运会。

3.理论讲授：

本节知识操作居多，采用讲授演示结合的方式，讲练结合，教学实例选取北

京奥运会福娃介绍。在教学过程中及时积极与学生提问交流互动，了解学生掌握

程度。

讲授顺序：

（1）新建：

提出情景：按课程教学的需求，讲解演示操作步骤





结合实际问题对新建幻灯片提出疑问，进而学习按主题模板的新建方法。

（2）编辑演示文稿

提出情景：对每张幻灯片添加文字、图片、多媒体等内容，讲解演示操作步

骤

结合实际问题幻灯片中多媒体播放提出疑问，进而学习多媒体播放设置。



结合实际问题幻灯片的层次设计提出疑问，进而学习幻灯片的超链接。

结合实际问题幻灯片的移动提出疑问，进而学习幻灯片的复制、移动和删
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除。

（3）演示文稿视觉效果设置



提出情景：演示文稿制作好后就是修饰美化演示文稿的外观，讲解演示操作

步骤。

结合实际问题幻灯片的背景提出疑问，进而学习幻灯片背景设置。

（4）演示文稿播放效果设置

提出情景：分析幻灯片的播放情景，讲解演示操作步骤。

结合实际问题幻灯片的播放提出疑问，进而学习幻灯片动画的设置。



强调动画针对的是幻灯片中的对象，切换针对的是幻灯片本身。

4．课程小结

本节学习了演示文稿的新建、编辑、视觉效果和播放效果设置。关于切换和

动画的设置要进行反复强调，让学生理解从小到大的设置概念。同时需要不断强

调先选定后执行和应用与全部应用的区别。

同时，结合北京是世界上是唯一一个既申请了夏季奥运会又申请了冬季奥运

会的城市开展课程思政，向学生传达积极的价值观，激发民族自豪感，爱国向上

为国奋斗的情怀和动力。

（三）课程作业



通过本节课学习，以及实例的制作过程，给出练习，让学生思考操作。

为形成督促和方便及时评阅作业，作业当堂提交。最后对作业情况进行统计

和评析，让学生进行知识的查漏补缺。

四、教学效果反馈

本次课程内容生动形象，虽然操作较多，但学生学习过程中很感兴趣，没有

出现过多难懂不理解等情况。在教学过程中需要更多地列举实际中新出现的问题、

对比理解，例如切换的不足，利用动画进行解决方法。同时，培养学生提出问题、

寻找解决问题的计算机思维能力。

本次课程教学效果良好，学生按时上课，通过课堂互动、讨论等形式，随时

掌握学生学习状态以及知识的掌握程度，对于学生所提出的问题，可以做到当堂

问题当堂解决。学生掌握演示文稿的编辑、视觉效果设置和播放效果设置的方法，

同时认真完成作业，按时提交作业。






